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OPCION “A” PARA REALIZAR LA MATRICULA

LA MATRICULACION SE REALIZARA PREFERENTEMENTE A TRAVES
DE LA SECRETARIA VIRTUAL DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

Poniendo este enlace en internet le dirigira a la pagina donde
\ debe cumplimentar la misma.

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitudes/




SECRETARIA
I.LE.S. WENCESLAO BENITEZ

Junta de Andalucia .. SECRETARIAVIRTUAL

Consejeria de Educacion y Deporte DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

# Inicio & Solicitudes_ 2= Consultas #) Acceso [ Calendario Escolar

Novedades Entrar en la Secretaria Virtual de los Centros Docentes Andaluces:
SOLICITUDES

Consultas Solicitudes
20 Oferta de centros dacentes de los conservatorios y centros de danza oferta 1 8 01 = , i
A : Acceso directo a las ensenanzas artisticas superiores de diseno.
MAR completa para el curso escolar 2020/2021 MAY JUN
2000 220 200
27 02 01 Admision en centros docentes publicos y privados concertados para cursar las

FEB Resolucién definitiva ayudas por desplazamiento FP Dual 2018/2019. CADIZ MAR N Ensefianzas de Segundo Ciclo de Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educacién
200 2’@3 o0pp Especial, Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato

?\J% DE' 1 al 12 de .ll..l'iO A 1;9 91 Admision en Escuelas Oficiales de Idiomas (alumnado CAL)
i se abre el plazo en Solicitudes SEEE
23 para el Sobre de Matricula para LAGA 18 01

Admision en Escuelas Oficiates de Idiomas (alumnado ordinario, modalidades

ENE MAY JUN presencial y semipresencial, no CAL)
2000 e . H . 2020 2020
Educacion Secundaria Obligatoriay
Inscripcion para la realizacion de |as pruebas de acceso a las ensenanzas arusticas
-
E\IOE Bachillerato 3 1/8 Oll superiores de musica y danza y admisién en los centros puiblicos. (Entre 16y 18
2000 2&"3’3 25‘( anos de edad sin requisitos académicos de acceso)
20 Inscripcion para la realizacion de las pruebas de acceso a las ensenanzas artisticas
Resolucion definitiva ayudas por desplazamiento FP Dual 2018/2019. SEVILLA 1 8 01 superiores y admisién en los centros publicos. (Mayores de edad con o sin
ENE MAY JUN  requisitos académicos de acceso / menores de edad con requisitos académicos
o 2020 2020
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Junta de Andalucia

Consejeria de Educacién y Deporte
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0' SECRETARIAVIRTUAL

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

# Solicitudes 2= Consultas #) Acceso =5 Pago Seguro Escolar

Sobre de Matricula Alegacion Tramite General Solicitud Certificados Solicitud Titulos Matriculacion

— .- — _
J(L)I:I ‘IJL2_ Sobre de Matricula Educacion Secundaria Obiigatoria *j
— Acceder al nivel educativo que <
JOU:I 1JL2 Sobre Matriculacion Bachillerato Corresponda al alumno ‘j
2021 2021
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< C 0 @ juntadeandalucia.es/educacion/secretanavirtual/accesoTramite/413/ % & N

0' SECRETARIAVIRTUAL

Junta de Andalucia DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

Conseiaria da FAurariAn v Nannrta

A Inicio ¢ boncnuoes bonsunas - Acceso g r“ago Seguro escoiar

Acceso a Sobre de Matricula Educacién Secundaria Obligatoria

Accedemos con el iIANDE

~N

Autenticacion - Acceda al tramite usando lo clave JANDE. Si no dispone de esta clave paro
Identificador Educativo poder tramitar, puede obtenerla registrandose en la Secretaria Virtual en el
Andaluz siguiente enlace a Registro

Es el identificador que nos habran enviado a través de
iPASEN. (En mensajes en el iPasen actualizado)
e Es mdnyu!ual y esta vinculado al alumno. Servira para L0000, con craveriv o

los tramites en centros docentes andaluces durante
TODA SU ETAPA EDUCATIVA.




PARATACCEDER A LA'SECRETARIAVIRTUAL PARATRELLENAR LA'SOLICITUDI DE
MATRICULA;, PODRAS HACERLO CONI LA CLAVE IANDE QUE ENCONIMRARAS EN

LA APLICACION IPASEN.

PARA ACCEDER A LA SECRETARIA VIRTUAL PARA RELLENAR LA SOLICITUD DE MATRICULA, PODRAS HACERLO CON LA CLAVE IANDE QUE
ENCONTRARAS EN LA APLICACION IPASEN.

Consulta de la clave iANDe. Las claves iANDe se han difundido a las familias a través de la app iPasen, en un

ensaje.
Este mensaje permanece fijo y no se puede borrar. .
U Si fienes la aplicacion IPASEN anfigua podrds encontrar la clave IANDE o
an Comunicagiones > Recibidos. s daion

T e SR

LG gl e

A 8 hay actualizado la aplicaciéon IPASEN podrds encontrar la clave IANDE, una vez que has entrado en la parte
sUperior derecha. 9:13 0,0KB/s £ Sl @&

Buenos dias, o]

' Pir'schar-aqui para ver la clave IANDE

Ya solo\tiene que ir a la secretaria virtual, solicitudes, pinchar en matriculacién y pinchar en acceder AL TRAMITE CON LA CLAVE
IANDE, DONDE TENDRA QUE PONER LA FECHA DE NACIMIENTO DE SU HIJO O HIJAY LA CLAVE Y A EMPEZAR A RELLENAR LA MATRICULA




@ Datos Familiares > [l _JVETGERTIELLEIH O Datos Solicitud » O Adjuntar documentacion » O Confirmar » OFin

Hay que revisar los datos, y modificar si fuese necesario i
(teléfono, correo electrénico, domicilio familiar...)
Los campos marcados con * son obligatorios.

Datos de la persona solicitante

_—
Nombre: * Primer apellido: * Segundo apellido:
Carmen Andaluz Andaluza
Sexo: * Fecha de nacimiento: * Tipo de documentacion: NIF/NIE/Pasaporte:
(O Hombre | @ Mujer 03/03/2015 iz Tipo de documentacion z NIF/NIE/Pasaporte
Nacionalidad: * Pais de nacimiento: * Localidad extranjera:
‘ espafiola x |¥ ‘ Espaiia x |¥ Localidad extranjera
Provincia de nacimiento: * Municipio de nacimiento: * Localidad de nacimiento: *
‘ Sevilla x v ‘ Sevilla x| ‘ Sevilla x | v
Tipo de via: * Nombre de la via: * Codigo postal: *
o x v # | Poeta en Nueva York 41092
Ndmero: * Piso: Letra: Escalera:
18 Piso Letra Escalera
Provincia de residencia: * Municipio de residencia: * Localidad de residencia: *
Sevilla x v ‘ Sevilla x| ‘ Sevilla x | v
Teléfono: * Carreo electrénico:

. 987654321 & | Correo electrénico




Representante Legal 1 DATOS FAMI LIARES

Nombre: * Primer apellido: * Segundo apellido:
José Espariola Andaluz
Sexo: * Fecha de nacimiento: * Tipo de documentacién: * NIF/NIE/Pasaporte: *
@ Hombre ¢ Mujer 01/01/80 iz NIF/NIE N 00000000T
Teléfono: * Correo electronico: Teléfono fijo: En calidad de: *
. | 987654321 ¥  jose@example.com . Teléfono fijo Padre ¥

Solamente se es familia monoparental por fallecimiento de

Representante Legal 2 ( ¢Es familia monoparental? O S @ NO) ‘ - o
uno de los representantes legales, si en el libro de familia solo

Nombre: * A Consta un representante o por resolucion judicial.

Maria Espafiola Andaluz
Sexo: Fecha de nacimiento: * Tipo de documentacién: * NIF/NIE/Pasaporte: *

O Hombre = @ Mujer 01/01/80 i) NIF/NIE " 00000007F
Teléfono: * Correo electronico: Teléfono fijo: En calidad de: *

. | 987654321 ¥  maria@example.com . | Teléfono fijo Madre -

Situacion Familiar

¢Hay situacién de separacion o divorcio? * ® No O Sf

;Hay situacién de acogimiento familiar? * ® No O Si

- HEe : H ?.

;Quién tiene la custodia del menor?: Seeceenty v

Hay que revisar los datos, y modificar si fuese necesario
(teléfono, correo electrénico, domicilio familiar...)
Los campos marcados con * son obligatorios.




@ Datos Familiares > @ Datos personales ¥ [ JVEIGERG T O Adjuntar documentacién » O Confirmar » OFin

Este es el impreso de matricula para cumplimentar online,
Impresos a rellenar para el/la alumno/a: Andaluz Andaluza Carmen al que se accede cuando se pincha la casilla
_ Aparece el nombre del alumno, los datos del centro
y el CURSO EN QUE SE MATRICULA
Impreso Obligatorio Relleno

Matricula Educacién Secundaria Obligatoria.

S No & RELLENAR

Autorizaciones

S No & RELLENAR

- Autorizacién de recogida a persona distinta al padre, madre o tutores legales del alumno/a.

- Autorizacién del uso de imagen del menor.
El pago del seguro de forma telematica se realiza con tarjeta de crédito. Si usted no dispone de tarjeta de crédito recuerde que el pago del seguro
escolar es obligatorio y por lo tanto debera efectuar el pago de la cuantia en el centro educativo una vez realizada la matricula.

. : )
Los campos marcados con * son obligatorios. ‘ Sigulente
@ Datos Familiares » & Datos personales ¥ [ JDETGERL TSI O Adjuntar documentacién » O Confirmar » OFin




Sobre de Matricula de Educacion Secundaria Obligatoria

® Datos Familiares » @ Datos personales » O Datos Solicitud » O Adjuntar documentacién » O Confirmar » OFin

Para el/la alumno/a: Andaluz Andaluza Carmen

TN

Ayuda

Datos de matricula

e

Centro docente en el que se matricula:

Provincia: * Municipio: * Localidad: *
Cadiz v San Fernando v San Fernando
Centro: *

I.LE.S. Wenceslao Benitez

Ensefnanza: Curso: *

Educacion Secundaria Obligatoria N 1°de E.S.O.




Asignaturas

TN

12 Educacion Secundaria Obligatoria

T
TRONCALES GENERALES
v Biologia y Geologia
v Geografia e Historia
v Lengua Castellana y Literatura
v Matematicas
v Primera Lengua Extranjera:Inglés

ESPECIFICAS OBLIGATORIAS

v Educacion Fisica

Educacidon Plastica, Visual y Audiovisual

Musica

< < <

Valores Eticos o Religion: Seleccionar bloque a continuacién




LIBRE CONFIGURACION AUTONOMICA

Seleccione para enumerar, por orden de preferencia, las distintas materias. Solo se matriculara de una materia en (1°, 2° y 3° de Secundaria) y dos materias en 4° de Secundaria.

Lengua extranjera Libre configuracion: Francés (Segundo Idioma)
Cambios Sociales y Género

Computacion y Robotica o ) )
Tenéis que seleccionarlas todas por orden de preferencia

Cultura Clasica

Iniciacion a la Actividad Emprendedora y Empresarial

Oratoria y Debate

Tecnologia Aplicada

Religion / Valores Eticos Seleccionar una opcién

TN

A 0 seleccionada/s de un minimo de 1
e 0 seleccionada/s de un maximo de 1

O Religién Catslica

() Religion Evangslica Aqui tenéis que seleccionar una de las tres asignaturas

O Valores Eticos




Otros datos de interés

—— —

Si se marca alguna casilla con
hay que especificar el dato.

iPadece alguna enfermedad? O No OSi
En caso afirmativo especificar:

iSigue algun tratamiento periddico? O No OSi
En caso afirmativo especificar:

iPresenta alergias a medicamentos? O No OSi

En caso afirmativo especificar:
JPresenta intolerancias alimentarias? O No OSFi
En caso afirmativo especificar:

Otras:

Otras especificar

Imagen para la ficha del alumno o alumna

TN

Los campos marcados con * son obligatorios. .
P € € Anterior Guardar

Tenemos la opcion de guardar si vamos a continuar cumplimentandola en otro
momento o si queremos revisar los datos antes de continuar.




@ Datos Familiares » @ Datos personales » [ RV EVIRSLIE O Adjuntar documentacion » QO Confirmar » OFin

Impresos a rellenar para el/la alumno/a: Andaluz Andaluza Carmen

e

Impreso Obligatorio Relleno

Matricula Educacién Secundaria Obligatoria.

S No & RELLENAR

Es obligatorio, y debemos pinchar en el enlace.
Son las AUTORIZACIONES

St No & RELLENAR

- Autorizacién de recogida a persona distinta al padre, madre o tutores legales del alumno/a.

- Autorizacién del uso de imagen del menor.
El pago del seguro de forma telematica se realiza con tarjeta de crédito. Si usted no dispone de tarjeta de crédito recuerde que el pago del seguro
escolar es obligatorio y por lo tanto debera efectuar el pago de la cuantia en el centro educativo una vez realizada la matricula.

Autorizaciones

. i :
Los campos marcados con * son obligatorios. ‘ Sigulente 9

@ Datos Familiares » @ Datos personales » [ JDEIGERS G| O Adjuntar documentacién » Q© Confirmar » OFin




Sobre de Matricula de Educacion Secundaria Obligatoria i

Ayuda
@ Datos Familiares » @ Datos personales ¥ O Datos Solicitud » O Adjuntar documentacion » O Confirmar » OFin
Para el/la alumno/a: Andaluz Andaluza Carmen
g
3. Datos de matricula
s
Centro docente en el que se matricula:
Provincia: * Municipio: * Localidad: *
Cadiz o San Fernando o San Fernando o
Centro: *
I.E.S. Wenceslao Benitez o
Ensefianza: Curso: *

Educacion Secundaria Obligatoria E 1° de E.S.O. E




Esta autorizacién no es obligatoria. Se
refiere a personas que no sean los tutores o
los que ejercen la guardia y custodia del/la

alumno/a. En caso de cumplimentarla, se

PERSONAS AUTORIZADAS PARA RECOGER A SU HIJO/A DURANTE EL CURSO 2021 / 2022

s
puede hacer por cada persona autorizada,
Las personas que a continuacion relaciona podran recoger a su hijo/a durante el curso 2021 / 2022 de cualquier servicio del centro: pinchando en el icono +

12 Persona autorizada: + -
Nombre: Primer apellido: Segundo apellido:

Nombre Primer apellido Segundo apellido
Tipo de documentacion: NIF/NIE/Pasaporte: Teléfono:

Tipo de documentacion ] NIF/NIE/Pasaporte Teléfono

AUTORIZACION USO IMAGEN Y VOZ DEL ALUMNO/A

T~

La captacion y utilizacion de imagenes y audios de menores esta protegida por Ley. No obstante, es frecuente obtener fotos, videos y voz del alumnado mientras realiza actividades
educativas diversas. Estas imagenes y audios pueden ser utilizadas posteriormente para su difusién en exposiciones en el centro, en la pantalla del centro, en internet a través de la
pagina web del centro, blogs de centro, redes sociales (Facebook, Instagram, Twitter, Youtube), y siempre con fines educativos y/o informativos. A tal efecto, solicitamos cumplimente

esta autorizacion que podra ser revocada si lo desean en cualquier momento por escrito ante la direccién del centro.

(O AUTORIZO el uso educativo y/o informativo de las imagenes y audios tomadas/enviadas en las diversas actividades educativas que realiza el/la alumno/a.

O NO AUTORIZO el uso de imagen del alumno/a. h
ay que marcar uno de los dos ()

Los campos marcados con * son obligatorios. :
P g € Anterior Guardar

Una vez finalizada esta pagina, le
damos a GUARDAR




- Aqui podemos editar TODA la
© Datos Familiares » @ Datos personales ¥ [ JOVETCIRSITSGAIT | O Adjuntar documentacién 2 O Confirmar » OFin . .. .
informacion de las asignaturas de

la matricula y las autorizaciones
(por si nos hemos equivocado o
para repasarlas)
También podemos anular alguno
de los apartados por si queremos
repetirlo.

St Si % ANULAR

Impresos a rellenar para el/la alumno/a: Andaluz Andaluza Carmen

v

Impreso Obligatorio Relleno

Matricula Educacién Secundaria Obligatoria.

Autorizaciones

St Si % ANULAR

- Autorizacion de recogida a persona distinta al padre, madre o tutores legales del alumno/a.

- Autorizacion del uso de imagen del menor.
El pago del seguro de forma telematica se realiza con tarjeta de crédito. Si usted no dispone de tarjeta de crédito recuerde que el pago del seguro
escolar es obligatorio y por lo tanto debera efectuar el pago de la cuantia en el centro educativo una vez realizada la matricula.

. : )
Los campos marcados con * son obligatorios. Sigulente

© Datos Familiares » @ Datos personales ¥ [ JOVETCIRSITSGAIT | O Adjuntar documentacion » O Confirmar » OFin




@ Inicio & Solicitudes = Consultas  #J Acceso  E5 Pago Seguro Escolar

Sobre de Matricula de Educacion Secundaria Obligatoria i
Ayuda

@ Datos Familiares » @ Datos personales » @ Datos Solicitud 2 L JGGITTIIETE LI ELYETEL]] O Confirmar » OFin

Acreditacion de las circunstancias declaradas

Para continuar el proceso de su solicitud, debe acreditar las circunstancias declaradas anteriormente adjuntando la documentacién siguiente (en caso necesario).

Seleccione el tipo de documentacién - Tamafio maximo de cada fichero 10MB N © Anadir Fichero

LOS ALUMNOS DE32Y 42 DELAESO Y 12Y 22 DE BACHILLERATO
DEBEN UTILIZAR ESTE APARTADO PARA SUBIR SU DNI.
En motivo solo deben poner DNI obligatorio

La documentacion que acompafie a la solicitud debera mantener su validez y eficacia a la fecha de finalizacion del plazo de presentacion de las solicitudes y responder
a las circunstancias reales del solicitante en dicha fecha.

Siguente >

Pero si hemos finalizado,

pinchamos en
¥




@ Datos Familiares » @ Datos personales » @ Datos Solicitud » @ Adjuntar documentacion » OFin

Documento de su solicitud

v

ANTES DE FIRMAR Y PRESENTAR LA SOLICITUD, PODEMOS VERLA
(por si hay que rectificar algo antes de firmarla)

Compruebe que los datos de la solicitud son veraces y firmela digitalmente para finalizar el proceso de presentacion telematica.

Si hemos comprobado los datos y vemos que todo esta correcto, solo nos queda firmarla:

L]
(# Firmar y presentar la solicitud(SMS)

@ Q TV 1] des

— 4+ Tamafio automatico v

=R »

"~

(Pagina 1 de 2) ANEXO VIl

JUNTRA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

MATRICULA
EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA (Cédigo procedimiento: 2435)

ANTES DE CUMPLIMENTAR ESTE IMPRESO, COMPRUE
EDUCATIVA EN LA QUE DESEA REALIZAR LA MATRICU

N Matrcuiz [T NO CUMPLIMENTE LOS ESPACIOS SOMBREADOS.
ESCRIBA CON LETRA MAYUSCULA Y CLARA.

ESTA MATRICULA ESTA CONDICIONADA
VERACIDAD SE RESPONSABILIZA LA PER

| 1 |DATOS DEL ALUMNO O ALUMNA

ORRESPONDE A LA ETAPA

DE LOS DATOS, DE CUYA




& Datos Famlliares » & Datos personales » & Datos Solicioud ¥ @ Adjuntar documentacion } O

Documento de su solicitud FINALIZAMOS LA MATRiCUl_A EN TRES PASOS

e

Si hemos comprobado los datos y vemos que todo esta correcto, solo nos queda firmarla:

Compruebe que los datos de la solicitud son veraces y firmela digitalmente para finalizar el proceso de presentacion telematica

Numero de teléfono movil
. - L& Firmar y presentar |a solicitud(SMS)
para recibir la clave

A e i Cuando finalicemos,
ot de sndsica & secarmaniavimuaL '
M — descargamos y quardamos
VLSBT ] RS B LS Mt ) G P 18 O A nicin Sratader Coeee & Amegs ] L Lagar -
S — R nuestra matricula

ot =

1T BARRTERE

Introducir la clave que hemos recibido por SMS '

\\



Sobre de Matricula de Educacion Secundaria Obligatoria i
Ayuda

O Datos Familiares » O Datos personales » O Datos Solicitud » O Adjuntar documentacion » O Confirmar 2

Cuando finalicemos,
descargamos y guardamaos
nuestra matricula

Ha realizado la presentacién teleméatica de su solicitud.

—

"Descargas"):
Nueva solicitud +

En el siguiente enlace puede descargar la solicitud, en formato pdf.
P ‘
(Recuerde que la mayoria de navegadores se encuentran configurados para guardar los archivos descargados en la carpeta LamrE e

Informacioén solicitud

Estado: SIMULACION NIF/NIE/Pasaporte: 00000000T
Fecha Finalizacion: 22/06/2021 17:10:47 Cédigo:DgsaDfen



SECRETARIA
I.LE.S. WENCESLAO BENITEZ

|

PCION “B” SI NO SE PUDIERA REALIZAR LA MATRICULA POR LA SECRETARIA
IRTUAL PORQUE EXISTIERAN FALLOS DE CONEXION A DICHA PAGINA, LES
NFORMAMOS QUE LA MISMA SE PUEDE ENVIAR POR CORREO ELECTRONICO

ENVIO POR CORREO
ELECTRONICO

\

El Instituto ha habilitado un correo electronico: wenceslaobenitezsecretaria@gmail.com al
que deberdn dirigirse, para que se le remita la informacion y la documentacion necesaria

para la matriculacion.




|

0 Dgberd acudir al centro con mascarilla y lavarse las manos | Q Deberd respetar en todo momento la distancia de
gon gel antes de entrar en el centro, disponible en la seguridad.
2ntrada del mismo.

SECRETARIA
I.LE.S. WENCESLAO BENITEZ

OPCION “C” PARA ENTREGAR LA MATRICULA (CITA PREVIA) |

En Ultimo lugar y si le resultara imposible entregar la matricula siguiendo los dos pasos anteriores a partir
del dia 1, se habilitara UNA «CITA PREVIA» para que puedan entregar la documentacion necesaria en el
centro que estara disponible para su descarga y cumplimentacion en la web de Centro.

Es indispensable solicitar Cita previa para entregar en el Centro la matricula.

Para pedir cita previa podrd hacerlo a través del correo electrénico:

Horarios cita cada 20 minutos desde las 10,00 a 13,00 Dias del 1 de julio al 12 de julio de 2020

MEDIDAS A SEGUIR PARA ENTREGAR LA MATRICULA EN EL CENTRO

Q

eberd ftraer si es posible toda la documentacién | Q Deberd depositar la documentacién donde le diga el
umplimentada, firmada y un boligrafo. personal y retirarse a la distancia de seguridad

quisiera copia sellada deberd traer fotocopias y esperar
ve se la entregue.

A \



SECRETARIA
I.LE.S. WENCESLAO BENITEZ

El profesorado y el personal no docente aprovechan para

desearos que paséis un buen verano.
iiNOS VEMOS EN SEPTIEMBRE;;j

A\ N
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