
REUNIÓN INICIAL 

FAMILIAS - TUTORES 
CURSO: 2022/23 

Es para nosotros un orgullo que confien  la 
educación de sus hijos e hijas en 

nosotros.  
Esperamos, con su imprescindible 

colaboración , t ener éxito en esta tarea 
tan importante y a veces tan difícil .  



PARTE 1:  

INFORMACIÓN 

GENERAL DE 

CENTRO 



PRESENTACIONES 
Equipo directivo DIRECTOR 

JEFE ESTUDIOS  

Alejandro Hernández  

Joao Da Costa 

ORIENTADOR A María Eugenia  

Violeta Escolar  JEFA ADJUNTA  

SECRETARIO Julia Castañeda  

HORARIO DE ATENCIÓN: PREVIA CITA LLAMANDO AL TEL ÉFONO DEL CENTRO 

671533395  



PROTOCOLOS 

Equipo directivo 

DIRECTOR 

JEFE ESTUDIOS  

ORIENTADOR A TUT OR 

FAMILIAS  

PROFESORADO  

Asunto particular  Asunto general  



USO DE LA AGENDA 

ES OBLIGATORIA EL USO 

DE LA AGENDA ESCOLAR 

NO SIRVE PARA JUSTIFICAR FALTAS 

Control de tareas, exámenes, notas... 

NORMAS BÁSICAS 

COMO INSTRUMENTO PARA TRABAJAR LA 

AUTONOMÍA PERSONAL 



JUSTIFICACIÓN DE FALTAS 

Las faltas hay que justificárselas al tutor o tutora del grupo, que 

es el último responsable para su justificación y control. 

 

Por comunicado a través de PASEN 

NORMAS BÁSICAS 



JUSTIFICACIÓN DE FALTAS 

PARA PODER JUSTIFICAR LAS FALTAS 

CORRECTAMENTE, DEBEMOS HACER 

DOS COSAS:  

NORMAS BÁSICAS 

A) Informamos al profesorado que le da clase el día 

que va a  faltar. 

B) Informamos al tutor, porque a lo mejor ese día no le 

da clase y de lo contrario no se enteraría. 



A 

B 



A) Informamos al profesorado que le da clase el día 

que va a  faltar. 

A 

Comunicamos que nuestro  

hijo va a faltar un día  

concreto  por un motivo 

 concreto. Este mensaje le 

sale al profesorado que le 

da clase ese día. 



A) Informamos al profesorado que le da clase el día 

que va a  faltar. 

B 

Mandamos un mensaje al t

utor para que esté informad

o. Recordamos que si ese d

ía el tutor no le da clase, no 

se entera realizando solo el 

paso 1. 



NORMAS BÁSICAS 

PUNTUALIDAD 

A las 8:00 comienzan las clases y  se cierra la puerta del 

centro a las 8:10. 

 El alumno/a que llegue después de esa hora, permanecerá 

en un aula reservada. La reiteración puede conllevar la 

aplicación  de medidas sancionadoras. 



NORMAS BÁSICAS 

ENTRADA DEL CENTRO 

Cómo ya sabrán, a las 8:00 y 14:30 no hay control en la 

rotunda de entrada a los centros educativos, por lo que los 

coches acceden a la misma, generando situaciones de 

peligro. Rogamos que lo eviten, y si no fuse possible, NO 

obstaculicen la entrada y salida de vehículos al centro, 

aparcando el coche justo delante de la Puerta. 

 

Muchas gracias. 



NORMAS BÁSICAS 

USO DE DISPOSITIVOS MÓVILES 

ESTÁN COMPLETAMENTE 

PROHIBIDOS LOS 

MÓVILES, SALVO QUE EL 

PROFESORADO PIDA 

AUTORIZACIÓN EXPRESA, 

PARA UNA ACTIVIDAD 

CONCRETA, EN UNA 

FECHA CONCRETA. 



NORMAS BÁSICAS 
SI NO HAN FIRMADO ESTE PAPEL, ES QUE NO SE LES HA PEDIDO EL 

MÓVIL PARA NINGUNA ACTIVIDAD. 



TUS LIBROS DE TEXTO 

 

RECUERDEN QUE LOS LIBROS DE TEXTO SON DE 

TODOS. DEBEN COMPROBAR EL FORRO Y SI ESTÁ EN 

MAL ESTADO; CAMBIARLO. ES SU OBLIGACIÓN. 

LOS LIBROS DEBEN TENER NOMBRE Y APELLIDOS EN 

LAS ETIQUETAS. 

RECUERDEN A SUS HIJOS QUE NO LOS PRESTEN A 

DESCONOCIDOS, PUES SI NO LO RECUPERAN, 

TENDRÁN QUE COMPRAR UNO NUEVO. 

 



Control de la asistencia y puntualidad  

Control actitudinal. PARTES. 

COMUNICACIONES 

Comunicaciones: 
- Tutoría.  
- Centro.  

- Profesorado.  
- Orientación.  

 Uso de iPasen 

Noticias en el tablón.  



COMUNICACIONES 

 Problema: No tengo acceso. 



COMUNICACIONES 

 Problema: No tengo acceso. 

 Si el problema persiste, llamar al centro y 

que le pasen con administración. 



COMUNICACIONES 

 Moodle centros 



COMUNICACIONES 

 Si sus hijos tienen dificultades para 

gestionar su usuario y contraseña 

solo deben solicitar ayuda mandando 

la incidencia y el curso y nombre de 

su hijo o hija a: 

moodle.wenceslao@gmail.com  



COMUNICACIONES 

EN EL MÓDULO 

DEL PUNTO DE 

ENCUENTRO DE 

MOODLE, 

DISPONEN DE 

NUMEROSOS 

TUTORIALES 

SOBRE SU USO. 



CANALES DE 

INFORMACIÓN 
WEB DEL CENTRO  www.ieswenceslaobenitez.es/ 

En la pestaña Gestión administrativa hay un espacio dedicado a temas 
administrativos, tales como certificados, reclamaciones, etc.  


